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HANDOUT – EINFÜHRUNG IN DEN COWORKING SPACE 

ALLGEMEINES 
Der Coworking Space kombiniert ein Free-Seating-Konzept mit einem Flat-Rate-
Arbeitsplatzmodell. Arbeitsplätze können frei gebucht werden, verursachen im Wochen- oder 
Monatstarif jedoch keine unterschiedlichen Kosten. 

Alle Arbeitsbereiche sind im Buchungssystem als Ressourcen angelegt. Dazu gehören: 

• 2 Einzelbüros 

• 3 Doppelbüros 

• 1 buchbarer Besprechungsraum 

• Open Space mit 4 Arbeitsplätzen 

Die Öffnungszeiten sind Montag bist Freitag von 7 Uhr bis 21 Uhr. Sonderöffnungszeiten sind 
nach Absprache möglich. 

 

DIE AUSSTATTUNG 

Der Coworking Space verfügt über ein flächendeckendes, stabiles WLAN. 
Die Arbeitsplätze sind mit Monitor, Tastatur und Maus ausgestattet und ermöglichen so einen 
schnellen und unkomplizierten Einstieg in die Arbeitsumgebung des Spaces. 
Zusätzlich steht ein Business-Kopierer bzw. Drucker zur Verfügung. 

 

DER OPEN SPACE 

Der Space verfügt über einen einladenden offenen Bereich mit voll ausgestatteter 
Küche. Kaffee und Wasser stehen allen Mitgliedern kostenfrei zur Verfügung und sorgen 
für eine angenehme Arbeitsatmosphäre und unterstützen so den Netzwerk-Gedanken 
vom Coworking. 
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DER ZUGANG 

Der Zugang zum Coworking Space erfolgt über einen digitalen Schließzylinder der Firma 
Tapkey. 

Nach erfolgreicher Buchung: 

1. Lade die Tapkey App (Apple App Store oder Google Play Store) herunter. 

2. Registriere dich mit exakt derselben E-Mail-Adresse, die du im Buchungsportal Cobot 
verwendet hast. 

3. Danach erhältst du automatisch Zugriff auf den digitalen Schlüssel für den Coworking 
Space. 

Wichtig: 
Neu registrierte Nutzer können Ressourcen direkt einsehen und buchen. Eine vorherige 
manuelle Validierung ist nicht erforderlich.  

WLAN Zugang 
Ihr könnt euch zu unserem WLAN verbinden:  

Gastzugang: CWS Rieste 

Passwort: #CoworkingSpace2026 
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TARIFE 
Um die Nutzung möglichst flexibel und gleichzeitig übersichtlich zu gestalten, stehen drei 
Haupttarife zur Verfügung: 

OFFENER TARIF (PAY-PER-USE) 

• Keine monatlichen Fixkosten 

• Alle Ressourcen können eingesehen werden 

• Nutzung erfolgt über einzelne kostenpflichtige Buchungen 

• Geeignet für gelegentliche oder spontane Nutzung 

WOCHENTARIF 

• Mit der Buchung wird ein Buchungskontingent erworben (70 Stunden) 

• Dieses Kontingent kann frei auf verfügbare Büros oder Open-Space-Plätze verteilt 
werden 

• Buchungen innerhalb dieses Kontingents sind kostenfrei 

• Besprechungsräume sind immer kostenpflichtig und nicht im Kontingent enthalten 

Beispiel: 
Benötigt eine Firma an einem Tag mehrere Arbeitsplätze, kann sie einen Wochentarif buchen 
und erhält z.B. 70 Stunden. Diese können flexibel auf Einzelbüros, Doppelbüros oder Open-
Space-Plätze verteilt werden. 

MONATSTARIF 

• Funktioniert wie der Wochentarif, jedoch mit längerer Laufzeit (300 Stunden) 

• Größeres Kontingent für regelmäßige Nutzung 

• Flexible Verteilung der Buchungseinheiten innerhalb des Monats 

• Besprechungsräume sind immer kostenpflichtig und nicht im Kontingent enthalten 

  



 

 
6 

WELCHER TARIF PASST ZU MIR? 

Offener Tarif – geeignet für: 

• gelegentliche Nutzung 

• Freelancer mit unregelmäßigem Bedarf 

• einzelne Arbeitstage oder Meetings 

Wochentarif – geeignet für: 

• Projektphasen mit erhöhtem Platzbedarf 

• Teams mit temporärem Raumbedarf 

• flexible Nutzung innerhalb einer Woche 

Monatstarif – geeignet für: 

• regelmäßige Nutzung des Coworking Spaces 

• Start-ups oder kleine Teams 

• planbaren Arbeitsplatzbedarf 

• langfristig kosteneffiziente Nutzung 

Faustregel: 

• 1–3 Nutzungstage pro Monat → Offener Tarif 

• Mehrere Tage pro Woche → Wochentarif 

• Kontinuierliche Nutzung → Monatstarif 
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HÄUFIGE FRAGEN – FAQ 
Was ist ein Coworking Space und für wen eignet er sich? 

Ein Coworking Space eignet sich eigentlich für alle - Freelancer, Home-Office-
Arbeitende, Start-ups, Remote-Teams 

Welche Arbeitsbereiche bietet ihr an? 

Wir bieten Arbeitsplätze in einem offenen Arbeitsbereich, Arbeitäsplätze in Einzel- und 
Zweierbüros und Besprechungsräume an. 

Wie viel kostet ein Arbeitsplatz? 

Der günstigste Einzelarbeitsplatz (als Gast - ohne Wochen/Monatstarif) kostet 18 €. 

Kann ich den Coworking Space vorab besichtigen oder testen? 

Besichtigungen sind auf Anfrage gerne möglich.  
Telefonisch 05462-4039400 oder per Mail: info@hasewohnbau.de  

Welche Ausstattung ist vor Ort verfügbar? 

Es gibt ein WLAN, einen Kopierer, Schließfächer, Kaffee, Wasser, eine ausgestattete 
Küche 

Wie sind die Arbeitsplätze ausgestattet? 

An allen Arbeitsplätzen ist ein Monitor der über USB-C mit dem mitgebrachten Laptop 
verbunden werden kann.  Es gibt Tastaturen und Mäuse, die sich aus einem Pool 
kostenfrei geliehen werden können. Bei Fragen komm gerne auf uns zu! 

Wie sind eure Öffnungszeiten? 

Unser Coworking Space ist von 7 Uhr bis 21 Uhr geöffnet. 

Sind Hunde im Space erlaubt? 

Leider sind keine Hunde erlaubt. 

Ich habe eine Sonderanfrage - an wen kann ich mich wenden? 

Telefonisch 05462-4039400 oder per Mail: info@hasewohnbau.de  

Wie viele Personen passen in die Besprechungsräume? 

Der Konferenzraum ist für 8 Personen nutzbar. Es können Stühle auf Anfrage 
hinzugestellt werden.  

Wie komme ich vor Ort in das Netzwerk bzw. in das WLAN? 

Der WLAN – Schlüssel ist vor Ort ersichtlich. 

Dürfen externe Gäste / Nicht-Mitglieder an meinen Besprechungen teilnehmen? 

Gäste sind im Rahmen von Besprechungen oder Beratungen gestattet. 

Wie funktioniert die Buchung eines Arbeitsplatzes oder Raumes? 

Man registriert sich auf der Seite https://coworking-rieste.cobot.me  

mailto:info@hasewohnbau.de
mailto:info@hasewohnbau.de
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Wie erhalte ich Zutritt zum Space?  

Wir arbeiten mit dem Anbieter Tapkey (https://tapkey.com/de/home-de/) zusammen. 
Man benötigt die Tapkey App und muss sich dort mit derselben E-Mail-Adresse 
anmelden mit der man sich an unserem Coworking Space angemeldet hat. Hat man 
eine Ressource gebucht so taucht der Schlüssel in der App bei Buchungsbeginn auf. 

Die Apps kann man hier runterladen: 

AppStore: https://apps.apple.com/at/app/tapkey/id1172177226  

GooglePlay: 
https://play.google.com/store/apps/details?id=net.tpky.mc&hl=de_AT&gl=US  

Kann ich mein Kind mitbringen? 

Ja, sofern andere Coworkerinnen und Coworker nicht gestört werden. 

Wie kündige ich mein Abonnement oder meine Mitgliedschaft? 

Über die Seite https://coworking-rieste.cobot.me 

  

https://coworking-rieste.cobot.me/
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BUCHUNGSANLEITUNG (TEXT) 

SCHRITT 1 – REGISTRIERUNG 

1. Registriere dich im Buchungsportal Cobot unter https://coworking-rieste.cobot.me/  

2. Wähle deinen gewünschten Tarif oder starte mit dem offenen Tarif. 

SCHRITT 2 – TAPKEY APP EINRICHTEN 

1. Lade die Tapkey App herunter.   

2. Registriere dich mit derselben E-Mail-Adresse wie in Cobot. 

3. Nach erfolgreicher Buchung wird dein digitaler Zugang automatisch freigeschaltet. 

WICHTIG – Funktionen, wie beispielsweise „E-Mailadresse verbergen“ sorgen dafür, dass 
das Schließsystem nicht funktioniert. 

SCHRITT 3 – RESSOURCE BUCHEN 

1. Logge dich im Cobot-Buchungssystem ein. 

2. Wähle Datum und gewünschte Ressource (Büro, Doppelbüro, Open Space oder 
Besprechungsraum). 

3. Bestätige die Buchung. 

4. Bei Wochen- oder Monatstarif wird die Buchung automatisch mit deinem Kontingent 
verrechnet. 

SCHRITT 4 – ZUGANG VOR ORT 

1. Aktiviere Bluetooth an deinem Smartphone. 

2. Öffne die Tapkey App. 

3. Warte bis das Schloss auf der App angezeigt wird. (Während der Buchungszeit) 

4. Halte den Finger auf das Schloss-Symbol bis der Zylinder anfängt grün zu blinken. 

5. Drehe den Zylinder bis sich die Tür aufziehen lässt. 

 

https://coworking-rieste.cobot.me/
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BUCHUNGSANLEITUNG (SCREENSHOTS) 

WIE REGISTRIERE ICH MICH? 
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WIE BUCHE ICH MIR EINEN RAUM? 
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WIE INSTALLIERE ICH MIR DIE TAPKEY APP?  
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!!!!WICHTIG!!!! 
DIE SELBE E-MAIL WIE AUCH 

IM BUCHUNGSSYSTEM 


